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南臺科技大學節約能源管理辦法 
    民國 95 年 10月 11日 95 學年度第一學期第五次行政會議通過 

 

第一條   為因應校內各項建設快速發展，各系所人員及設備大量增

加，而使能源應用有效管制，避免浪費並考量能源使用之安

全，達到減少經費支出與設備安全使用之目的，特訂定本辦

法。 

第二條   節約能源組織之設置 

一、節約能源推動小組(以下簡稱本組)隸屬於總務處，為推動

全校有關能源各項工作之組織。 

二、本組設召集人 1人、副召集人 1人及組員若干人，召集人

由總務長兼任，副召集人由營繕組長兼任，組員由機電技術

人員、學生代表及教職員代表組成。 

第三條   工作職掌 

一、節約能源推動小組- 

（一）節能措施規劃之擬訂與推行。 

（二）全校用水、用電費用分析與檢討。 

（三）節能措施實施問題點之檢討與改進。 

（四）維護節能措施正常運作。 

（五）節能措施年度效益分析與報告。 

二、召集人 

（一）擬訂節能方針、目標及實施計劃。 

（二）定期召開並主持本組會議。 
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  （三）按實際需要組織技術專案小組。 

（四）綜理全校能源管理事項。 

 （五）推動能源有關之其他事項。 

三、副召集人 

   （一）召集人因事不能執行其職務時，代行其職務。 

    （二）佐理召集人推動能源有關事項。 

四、教職員及學生代表 

   （一）參與節能檢討會議。 

   （二）提供節能資訊與建議。 

   （三）代表教職員生對節能運動之配合與提出良性之建

議。 

第四條   節約能源管理辦法 

一、節約用水 

       （一）指定專人每日檢查各處水龍頭是否關好。 

       （二）加強管線檢查與維護。 

       （三）妥善規劃校園灌溉之時間及用水量，噴灑範圍不要

超出庭園外。 

       （四）購買水龍頭、馬桶及小便器時採用節水型省水器材。 

（五）每月統計用水量並與上月用水量比較，以利督導學

校節約用水。 

（六）各系所單位使用之給水設備請節約使用，並隨時關

閉，若有發現漏水狀況，請通知營繕組修復。 
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（七）各公共廁所如發現馬桶或洗手台有漏水現象，請用"

電話"告知營繕組，營繕組當會立即派人修繕。 

（八）校園有設室外水龍頭係供澆花使用，請勿用來清洗

車輛。 

    二、一般節約用電措施 

        （一）掌握耗電情況，計算最佳契約容量及功率因數。 

        （二）建立電力監控系統，自動記錄及調節用電量。 

（三）各科系單位請隨時注意本身各項設備用電的狀況，若

有常發生跳電或其他異常情況時，請即聯絡營繕組會

同改善之。 

（四）新購買儀器設備前，應會營繕組檢查與評估置放空間

之用電負載情形，如有不足應申請改善。 

（五）請師生要離開研究室、教室或寢室時務必關閉不使用

之空調、照明、設備等。 

（六）籃球場夜間照明除上課時間外，用定時器切斷電源。 

（七）每月統計用電量並與上月用電量比較，以利督導學校

節約用電。 

    三、冷氣節電措施 

       （一）本校空調設備開機溫度，全校一律遵守〈啟動空調主

機之室溫定為 26℃〉。教室、辦公室窗型冷氣機自動

啟動溫度亦為 26℃，以節省電力。 

       （二）冷氣開放時關緊門窗，關閉時打開門窗以利通風。 

       （三）定期維護〈每月一次〉冷卻水塔之清潔與水質。 

       （四）冷氣機濾網定時清潔。 
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       （五）主機啟動時間錯開，以免超過契約容量。 

       （六）抽風機採定時控制，某些區域室內採用小型吊扇，減

少冷氣使用率。 

       （七）教室之空調設備早上 7:20送電，中午 12:00關機 12:01

送電，下午 5:40關機 6:00送電，直到晚上 10:00關機。

宿舍冷氣則採用 IC卡片控制電源，依住宿生需求開關

電源，以節省電力。 

      四、照明節電措施 

（一）日光燈換裝或新設時改用電子安定器。 

（二）各單位應隨時注意所在樓層區域之公共照明，若有

燈管老化、故障，請填具設備損壞維修單(營繕組網

站列印)，請營繕組修復。 

（三）宿舍之寢室及公用空間，請住宿人員節約用電，不

可使用違規之耗電器(如電鍋、分接插座、煮火鍋與

其他非原設插座無法負荷之電器等)。 

（四）各單位請勿以學校電力，用於私人工作，除公器私

用外若又因此而引起跳電、電力設備損壞等狀況，

除照價賠償外，營繕組將簽辦學校處分。 

（五）路燈及探照燈以定時器或自動點滅器控制。 

（六）非工作區域如各樓層走廊可減少燈數。 

（七）學生宿舍寢室、交誼廳作合理燈光管制。 

（八）各公共走道或廣場，營繕組得實施節能照明管制。 

（九）校園霓虹燈以自動定時器控制燈光。 

第五條 責任分區 
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      一、各單位負責各單位所使用之空間，包括辦公室、實驗室及

研究室等。 

      二、公共區域走廊和教室的電燈及冷氣由各大樓使用單位負

責。晚上及早上由工讀生及警衛值勤人員負責檢查確認。 

 第六條 違規事項處理 

       若發現有違反節約能源情事者，第一次通知其應改善，第二

次再勸其改善，第三次再違規者，提行政會議報告。 

 第七條 本辦法經行政會議通過，報請校長核可後公佈實施，修正時

亦同。 

 


