
○○○○○○會議議程(紀錄) 

時  間：○○○年○○月○○日 

地  點： 

主  席：○○○ 

出席者：○○○、○○○(主席可不列入) 

列席者：○○○、○○○ 

紀錄：○○○ 

壹1、主席致詞 

貳、上次會議決議執行情形 

參、業務(工作)報告 

肆、提案討論 

提案一                                         提案單位：○○○ 

案由：○○○…，提請討論。 

說明： 

(一)○○○… 

(二)○○○… 

決議： 

     … 

伍、臨時動議 

陸、散會(xx時 yy分) 

 

 

                                                      

1 亦可用一、 二、… 編碼 

 


